Jlekmus Ne 3.
Tema 3ansatusa: KoMmiuiekToBaHWe apxXuBa: MOHSATHE U TPABOBbIE OCHOBBI.

Onpene.ﬂeﬂne HCTOYHMKOB KOMILUVICKTOBAaHUS apxuBa.

IJTIAH

1. Ilonstre u COACPKaHNEC KOMIIJICKTOBAHUS apXHBa

2. VcTOYHHUK KOMIIJIEKTOBAaHUS

1. KoMmmiekroBanue apxuBa — cucmemamuyeckoe HNONOJIHEHUE apXuea OOKYMEeHmAamu B
COOTBETCTBUU € €ro npopuiaeM MU JEHCTBYIOLIUMM 3akoHoAaTrenbcTBOM. Ilpodumnb apxusa
onpezensercs OenepaibHON apXUBHOU cityx00i1 PD.

l'ocynapcTBeHHbIE apXHMBBl KOMIUIEKTYIOTCSI apXMBHBIMH JOKYMEHTaMH, OOpa3yrOIIMMHCS B
NEATENBHOCTH OPTaHOB TOCYAAPCTBEHHOM BJIACTH, TOCYIAPCTBEHHBIX YUPEKICHUN, OpraHUu3aIuil
U TIPEeIIpUSITUHA WK MPUOOPETEHHBIMU STUMH apXUBaMH, a TaKKe JOKYMEHTAMHU, MepelaHHbIMU
UM HErocyJapCTBEHHBIMH YUPEXKIEHUSIMHU, OpraHU3alUsIMu, NPEANPUITUIMU U TpaskJaHaMH.
Henabio KOMIJIEKTOBAHUS SIBIISIETCS HAUbOIee NOIHASA KOHYEHMPAayusl 8 apxuge npopuibHvlX emy
O0okymenmos. J10 niepefaun JOKyMEHTOB B IrOCapXHBBI OHU XpaHATcA y (GoHmooOpa3oBaTeneil B
BEJIOMCTBEHHBIX MJIM YAaCTHBIX APXUBAX.

Pa0oTa o KOMIJIEKTOBAHHMIO APXHBA JOKYMEHTAMU CKJIaIbIBACTCS:

* U3 YCTAHOBJICHUSI npouns apxuea;

* ONIPENEICHUS UCOYHUKOB KOMNJIEKIMOBAHUSL,

* OIPEIENICHUS COCMasa OOKyMenmos, TIOIIeKaIINX XPaHEHUIO B apXUBE;

* OPTaHU3ALHUHA KOMIUIEKTOBAHUS.

HcTouyHNK KOMILIEKTOBAHMA — jopuouyeckoe unu @Quauyeckoe Jauyo, ubu OOKYMEHMbl
noCmMynaiom uiu Mo2ym nocmynume Ha xpanenue 6 apxus. Eciu ponnooOpazoBarenb co3maeT B
CBOEH JKU3HE/IEATEIIbHOCTU BECh IOKYMEHTAIbHbIN (POH]I, TO UCTOYHUK KOMIUIEKTOBAHUS ITepelaeT
Ha XpaHEHHE B apXUB TOJIbKO apXMBHBIM (OHJ, MOo3TOMY HOHATHE " QoHm00Opa3oBaTens" HMpe
MOHATUA " UICTOYHUK KOMIUIEKTOBaHUA'".

I{pumepu}mu UCMOYHUKOB KOMNJleKnosarus ABIIAKOTCA:

: (bYHKHHOHaHBHO'HeHeBOe Ha3HAYCHUC YUPCIKACHU,

- MacmTad ero ACATCIIBHOCTH,

* BUI OpraHu3anuu;

* MOJIHOTA OTPAKCHUSA B €€ IOKYMCHTAX LICHHOM I/IH(bOpMaI_[I/II/I.

I[J'IH aOKVMeHWZO@ JAUHYHO20 npoucxoofcdeﬁuﬂ YYUTBIBAKOTCA:

* 3BHAYUMOCTb TBOp‘-ICCKOI\/'I n O6IJ.[€CTB€HHOI>1 ACATCIBHOCTHU (I)OHII006p3.30BaTeJ'I}I;



* CTETIEHb COXPAHHOCTH ero GoH/a;
* B3aUMOCBSI3b ero (GoH/Ia ¢ APYruMu GOHIAMHU.

I[HSI 600MCHIBEHHbIX apxuso6 UCmMoOovYHUKaAMu KOMNJIeKmosaHus ABISAIOTCA:

* CTPYKTYpPHBIE MOApa3eIeHUS OpraHn3allny;
* TIOJIBEZIOMCTBEHHBIC OpraHU3aI1H;
- pu3Hueckue aumna.

BenmoMmcTBeHHBIE apXUBBI KOMILICKTYIOTCS JTOKYMEHTaMHU MOCTOSTHHOTO, BPEMEHHOTO (CBBIIIE
10 ner) xpaHeHUsI, TOKyMEHTaMH JINYHOTO COCTaBa.
llena epemennoco (0o 10nem) xpanenus 6 apxus He nepeoarOmcs, 0Cmasascb HA XPaAHEHUe 8
CMPYKMYPHOIX  noopazoenenusx  opeanusayuu. 1o WCTEYEHWHM  CPOKOB  XpaHEHHS
OHH YHUYMONCAIOMCSL B COOTBETCTBUU C apXWBHBIM 3aKOHOJATEILCTBOM TOCTIE MPOBEICHUS IKC-
nepmu3bl UX YeHHOCMU U 0OpMIEHUS AKMOG HA YHUUMOICEHUE.
B apxuB mepenaroTcst JOKYMEHTHI (PH3UUECKUX JINII, IMEIOIIIE TOCYIapCTBEHHOE 3HAUCHHE.

B BeIOMCTBEHHOM apXWBE XPAHATCS TAKXKe JOKYMEHTBI OpPraHU3aIMi-TIPEANICCTBCHHIUKOB U
JOKYMEHTBI JINKBUINPOBAHHBIX MO TMMHEHHBIX OpraHu3aIiui.
B ocHOBe KOMIUIEKTOBaHUSI BEIOMCTBEHHBIX apXHBOB JIKHT MPEEMCTBEHHOCTh ApXWBHBIX M
JETOTIPOU3BOACTBEHHBIX JOKYMEHTOB, TIPOSIBIISTFOIIASICS B MIPEEMCTBEHHOCTH
JeTOTIPOU3BOACTBEHHOW HOMEHKJIATYPBI JIeNl U apXWBHOUM omucu nen. Homenxkiamypa sBisieTcs
OCHOBOM JIJIs1 COCTABJICHUSI apXUBHBIX OTIMCEH M UCIOIB3YETCs JUIsl yueTa JieJ BpeMeHHoro (1o 10
JIeT) XpaHEHHS.

Hcmoynuxamu — KOMNIeKMOBanus  20CYOAPCMBEHHbIX — APXUB08, XPAHSIIUX  JTOKYMEHTHI
MIOCTOSIHHO, SIBIISIFOTCSI Op2anu3ayuu U pusuieckue auyd, 6 0esimeibHOCmu KOmopblx 00pazyiomcs
noonexcawue nepeoave 8 20capxugvl 0OKymeHmol Apxusrnoco ¢ponoa PD. PocapxuB onpenenser
KaTerOpuy TOCYIAPCTBEHHBIX OPTaHU3aIlMid, JOKYMEHTBHI KOTOPBIX NEpPENaloTCsi B TOCAPXUBEHI.
CoBMmecTHO ¢ coOcTBeHHUKamMu PocapxuB ompenenser, Kakue TOKYMEHThI HErocCylaapCTBEHHBIX
opraHu3zainuii 1 GU3NIECKUX JIMIl MOTYT ObITh IPUHATHI HA JOTOBOPHOI OCHOBE HAa TOCXPAaHEHUE.

KomruiekToBaHue rocapxuBa OCYIIECTBIISCTCS B COOTBETCTBHH CO CIIUCKAMU FOPUANYCCKUX
U (U3NYECKUX JIMI] — HWCTOYHUKOB KOM-' IUICKTOBAHMWS, COCTABIISIEMBIMH B apXUBE HAa OCHOBE
KpUTEPUEB UCTOYHUKOB KOMIIJIEKTOBAHUS U yTBEPKAaeMbIMU PocapxuBom.

Beiensiores crieayromume epynnst ucmo4YHUKO8 KOMNIEKMOBAHUA:
© yupescOenust U OpeanHu3ayu, OOKYMeHmbl KOMOPbIX NOIHOCHbIO NEPeOarOmcs 8 20CapXus;

* YUpEeXJEHUS U OpPraHU3alllH, YaCMUYHO nepedaioujue OOKYMeHmbl 8 20Capxus, TOCKOIbKY OHU
mu00 BXOJSAT B COCTaB JOKYMEHTOB BBIIIECTOSAIINX YUPEXKACHUNW W OpraHu3amuid, 1mbo He

SIBJITFOTCSL 0C000 IOCHHBIMHU



* YUPEXACHUS U OPTaHU3ALMH, OM KOMOPbIX OCYUWEeCMBIAemcs ePYNNoGol 8blOOPOYHbII npuem
O00KyMeHmos, IMEIOIINX [EHHYIO MM HEOObIUHYI0 HH(OPMAIIHMIO, B COBOKYITHOCTH OTPaXKAIOIIYIO
UX JIESTEIbHOCTD;

* YUpEXJEHUS U OpraHu3alllu, Om KOMOPbLIX OCYUWEeCMEISAemcs: NOBUOOBOU 6bl1OOPOYHDIL Npuem
OOKYMeHmMOos, UMEIOINX 0c000€ 3HAU€HHWE KaK THUIOBBIX JUIS JAHHOIO BHUJA YUPEXKICHUH H

OpraHu3aui.

B peaanoﬁ apXI/IBHOfI IMPAKTHUKE CO3Aar0TCA 064 CRUCKA UCH OYHUKO8 KOMRACKMO8AHUA.

B nepeuwiii cnucok BXOIAT yUpexICHUS U OPraHU3ALNN, 8 0eAmenbHOCIU KOMOPbIX CO30ar0mcs
OOKyMeHmbl, umelowue 20Cy0apcmeeHHoe 3Ha4eHue, NOCmynamwue 6 20Capxué 6 NOJHOM
obveme, a TaKXKE YUPESKICHHS W OpraHM3allM, B JAEATEIbHOCTH KOTOPBIX JOKYMEHTHI
HEpaBHO3HAUHBI, a IOTOMY IOCTYAIOT B TOCAPXHUB BEIOOPOYHO, KaK TUIIOBBIE /Ul HUX; KPOME TOTO,
YUPEXKJIEHUS M OpPraHu3allii, CHAOLUIUME B FOCAPXUB JIHIIb OTJENbHbIE, 0CO00 3HAUMMBIE BU/IBI
JOKYMEHTOB, XapaKTEPU3YIOIUX UX JCSATENbHOCTh. Bce 3TH yupekIeHus U OpraHu3aluu CAA0T
JOKYMEHTBI B TOCapXuB. VX BEIOMCTBEHHBIE apXUBBI KOHTPOJIMPYIOTCS TOCAPXUBOM.

BTOpOﬁ CIIMCOK COCTAaBJIAKOT YUPCKACHHUA W OpraHu3aluu, He cda;ou;ue ceou OOKyMeHmbl 8
cocapxue, HoO Haxodﬂu;uec;z noo KOHmMpOoJemM 20CapxXu6o6 KaK 603MOINCHblE UCNIOYHUKU
KOMNJIEKMOBAHUA.

KpoMme crnimickoB yupexaeHUl W OpraHu3alliid, CAAIONIMX B TOCAPXHUB JOKYMEHTHI Ha OyMaKHOMU
OCHOBE, BEIYTCSl CHUCKU (Pu3u4ecKux auy — UCMOYHUKOS8 KOMNJIEKMOBAHUA, 3 TAKXKe, MPU
npHeMe 5THUX JOKYMEHTOB B apXuB, CIUCKA YUPEKICHUN U OpraHu3anuil, SBJISIOMIUXCA
HMCTOYHUKAMU KOMIUIEKTOBAaHMM KHUHO(MOTO(QOHO- U BUACOJOKYMEHTOB U  3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB. JIOMIOJIHUTENHHO MOKET BECTHCH CITUCOK HErOCyapCTBEHHBIX HCTOYHUKOB KOMILIEK-
TOBaHUS J0 3aKJIOYEHHs C HUMU JI0TOBOPOB O Mepeiade UMHU CBOMX JIOKYMEHTOB B TOCApPXUB.

HpI/I IMIpUEME NOKYMCHTOB B I'OCApXHMB BO3MOKHO ITOCTYIINICHUEC HMX IOJHOCTBIO WA BBI6OpOLIHO.
HpI/I ITOJIHOM MOCTYIINICHHHU NOKYMCHTOB YUPCKACHHUA U OPraHu3aluy I€peaaroT B apXruB BCE CBOU
APXHUBHBIC TOKYMCHTEI.

[Ipu évt60pounom npueme B apxuB TIOCTYIAIOT BCE IICEHHBIC JOKYMEHTHI OT OTICIBHBIX
OpraHu3alluii OINPENCIICHHOTO BHJA (2PYNNOGOU GblOOPOYHBIL npuem), WA  4acTh I[IEHHBIX
JOKYMECHTOB M3 4YHCJAa HENOBTOPSIONIMXCS B (DOHIAX APYIMX OpraHW3aluid OT KOHKPETHOM
OpraHU3AIUH (8UO0BOL BbIOOPOUHDII NPUEM,).

Lokymenmol 6 6e0oMCmMEeHHbII ApXU8 nepedaromcs U3 CmMpyKmypHuix noopasoeneHull yepes 200
nocne ux 3aeepuieHusn 0eJ10npou3e00cmeom. B rocapxus nena M3 BEIOMCTBEHHBIX apXHUBOB
IIOCTYIAIOT 10 MEPE UCTEUEHUS UX CPOKA XPAaHEHUS B BEJOMCTBEHHBIX apXUBAaX B COOTBETCTBUU C
[Tonoxxennem 00 ApxuBnom (onne Poccuiickoit deneparum.

Ilepedaua NOKYMEHTOB M3 BEIOMCTBEHHBIX B TOCYJapCTBEHHbIE AapPXHUBBI MPOUCXOAUT IO
COTJIACOBAHHOMY MEXy HUMU rpaduky esxcecoono. Ilepenaua mpou3BOAUTCS MO YTBEPKAECHHBIM
rOCapXWBOM OIIUCSAM C IOJIMCTHBIM IPOCMOTPOM KaXJ0ro naena. Bmecre ¢ genaMu B rocapxus
CHIAIOTCS UX OMUCH U HAYYHO-CIIPABOYHBIH anmnapar K HUM.



